ZARZADZENIE NR 1/2023
DYREKTORA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W OTWOCKU

z dnia 2 lutego 2023 r.

w sprawie powolania Komisji ds. inwentaryzacji rzeczowych skladnikéw majatku ruchomego
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Otwocku.

Na podstawie art.26, 27 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z2021r. poz.217
zpézn.zm.) oraz § 12 ust.1 pkt.6 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku
zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Powotuje si¢ Komisje Inwentaryzacyjna do przeprowadzenia inwentaryzacji w skladzie:
1) Eryk Godon - Przewodniczacy Komisji,
2) Matgorzata Florczuk - Cztonek
3) Monika Grzanka - Cztonek
4) Monika Starosz- Cztonek
Sposréd cztonkéw Komisji w celu usprawnienia prac moga by¢ tworzone zespoly spisowe.

§ 2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ na wskazany dzien stosujac okreslone techniki tj. spis z natury,
uzgodnienie sald, poréwnanie stanéw ewidencji ksiggowej z dokumentacja Zrédlowa i nalezy obja¢ nastepujace
sktadniki aktywow i pasywow:

1) Srodki trwale,

2) Pozostale srodki trwate,

3) Wartosci niematerialne i prawne,

4) Srodki pieniezne i czeki w kasie,

5) Druki $cistego zarachowania,

6) Rozrachunki z pracownikami,

7) Rozrachunki publiczno - prawne,

8) Naleznosci i zobowiazania,

9) Srodki pieniezne na rachunkach bankowych,
10) Kapitaty i fundusze.

§ 3. 1. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnos$ci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j.

2.Zmiana inwentaryzowanych ikontrolowanych pdl spisowych moze nastapi¢ na polecenie
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 4. Zobowiazuje si¢ Komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb prowadzacych ksiegi inwentarzowe,

2) przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postepowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarowania $rodkami rzeczowymi oraz inwentaryzacji
w Urzedzie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skiadnikow majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do dzialu Finansowo- Ksiggowego w terminie
pieciu dni po zakonczeniu spisu.
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§ 5. Do obowiazkéw Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy w szczegélnosci:
1) zapoznanie si¢ z obowiazujaca w urzedzie instrukcjg inwentaryzacyjna,
2) przeprowadzenie spisu z natury w okre§lonym terminie,
3) ustalenie rzeczywistej ilosci poszczegolnych sktadnikéw majatku poprzez ich przeliczenie.

§ 6. Osoby powotane do Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialnos¢ za wiasciwe, doktadne
irzetelne oraz zgodne zobowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury zgodnie ze stanem
faktycznym.

§ 7. W czasie przeprowadzenia inwentaryzacji pracownicy sprawujacy opieke nad okreslonym mieniem sa
obowiazani na wniosek Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej stawi¢ sie na czas przeprowadzenia
spisu tego majatku i by¢ obecnym w czasie spisu.

§ 8. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji, Gtéwnej Ksiggowe;j.
§ 9. Zarzadzenie podaje si¢ do wiadomosci poprzez publikacje w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§ 10. Traci moc zarzadzenie Nr 11/2011 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku z dnia
15 listopada 2011 r. w sprawie powolania Komisji ds. Inwentaryzacji sktadnikéw majatku ruchomego.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .
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